1.

REGULAMIN
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(CPKZ — JEDNOSTKA OSWIATOWA)

DEFINICIE

W przypadku uzycia w Regulaminie niniejszych pojeé nadaje im sie nastepujgce znaczenie:

1)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

Administrator — Centrum Placéwek Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu;
Uzytkownik Platformy - uczniowie, nauczyciele i pracownicy wroctawskich jednostek oswiatowych;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1);

Dane Osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, tj. wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

Przetwarzajacy — wroctawska jednostka oswiatowa, do ktdrej uczeszcza lub w ktdrej jest zatrudniony
Uzytkownik Platformy;

Przetwarzanie — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub
zestawach Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO;

Regulamin powierzenia — niniejszy regulamin;
Strona — Administrator albo Przetwarzajacy;

Regulamin WPE — Regulamin-Zasady korzystania z Wroctawskiej Platformy Edukacyjnej Centrum
Placéwek Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu.

OSWIADCZENIA STRON

Strony oswiadczajg, co nastepuje:

Strony oswiadczajg, ze niniejszy Regulamin powierzenia zostat sporzadzony w celu wykonania
obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 28 RODO w zwigzku z funkcjonowaniem Wroctawskiej Platformy
Edukacyjnej.

Administrator oswiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
RODO, tj. podmiotem, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
Danych Osobowych

Przetwarzajgcy oswiadcza, iz dysponuje Srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym
personelem, co umozliwia mu prawidtowe wykonanie postanowien Regulaminu powierzenia, w tym
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

zapewnia wystarczajgce gwarancje  wdrozenia  odpowiednich  $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO.

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8) RODO, co
oznacza, ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Administratora.

PRZEDMIOT | CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA

Administrator powierza Przetwarzajgcemu do przetwarzania Dane Osobowe, a Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Regulaminem powierzenia.

Regulamin obowigzuje przez czas funkcjonowania Wroctawskiej Platformy Edukacyjnej oraz
wykonania wszystkich zobowigzan wynikajacych z Regulaminu powierzenia.

CELE | PODSTAWOWE ZASADY PRZETWARZANIA
Przetwarzajgcy moze przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie w zakresie i celach przewidzianych w
Regulaminie powierzenia.
Celami przetwarzania Danych Osobowych jest zbieranie i przechowywanie Danych Osobowych w
zwigzku z wnioskiem nauczyciela/pracownika/ucznia wroctawskiej jednostki oswiatowej o zatozenie
konta na Wroctawskiej Platformie Edukacyjnej w trybie przewidzianym w § 2 ust. 2 Regulaminu WPE.
Zakres przetwarzanych przez Przetwarzajgcego Danych Osobowych na podstawie Regulaminu
powierzenia obejmuje nastepujace kategorie osdb, ktérych dane dotycza:

a) uczniowie,

b) nauczyciele/pracownicy wroctawskich jednostek oswiatowych.
Zakres przetwarzanych przez Przetwarzajgcego Danych Osobowych na podstawie niniejszej Umowy
obejmuje nastepujace rodzaje Danych Osobowych:

a) uczniowie: imie, nazwisko, nazwa konta (login), adres e-mail, nazwa jednostki oswiatowej,

do ktorej uczeszcza uczen, klasa (oddziat);
b) nauczyciele/pracownicy wroctawskich jednostek oswiatowych: imie, nazwisko, nazwa konta
(login), adres e-mail, miejsce pracy;

c) w przypadku pozostatych oséb: imie, nazwisko, adres e-mail, miejsce pracy.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych w sposéb staty. Przetwarzajacy
bedzie w szczegdlnosci wykonywat nastepujace operacje dotyczace powierzonych Danych
Osobowych: zbieranie, utrwalanie, porzgdkowanie, przechowywanie, modyfikowanie, przegladanie,
wykorzystywanie (do celéw wskazanych w pkt 4.2. powyzej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie
z przepisami prawa, postanowieniami Umowy lub na polecenie Administratora, ograniczanie
przetwarzania, usuwanie, niszczenie. Dane Osobowe bedg przez Przetwarzajgcego przetwarzane w
formie elektronicznej w systemach informatycznych.
Przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a)
RODO uwaza sie Regulamin powierzenia. Zmiana sposobu przetwarzania wymaga zmiany
Regulaminu powierzenia w trybie okreslonym w punkcie 8 Regulaminu powierzenia.

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZETWARZANIA ORAZ OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO
Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Przetwarzajagcy przestrzega zasad wskazanych w
Regulaminie powierzenia oraz w RODO, w szczegdlnosci zobowigzuje sie:
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5.2.

5.3.

5.4.

a) wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotyczg, w tym $rodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce bezpieczeistwo przetwarzania, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

b) umozliwia¢ Administratorowi, na kazde zadanie, dokonania przegladu stosowanych srodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych $rodkéw, aby przetwarzanie
toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualniaé te srodki, o ile w opinii Administratora sg one
niewystarczajgce do tego, aby zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych
powierzonych Przetwarzajgcemu;

c) pomagaé Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;
w szczegdlnosci, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywac¢ Administratorowi informacje oraz
wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkéw zabezpieczania danych osobowych,
przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu
nadzorczego lub osoéb, ktérych dane osobowe dotycza, przeprowadzenia oceny skutkow dla
ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i
wdrozenia zalecen organu;

d) przekazywa¢ Administratorowi, w ciggu 36 godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o
naruszeniu ochrony powierzonych Przetwarzajgcemu Danych Osobowych, w tym informacje
niezbedne Administratorowi do zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu,
o ktérym mowa w art. 33 ust. 3 RODO;

e) pomagaé Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz na
podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania oséb,
ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 111 RODO;

f) zapewnic¢ by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktdra ma dostep
do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora; niniejszym
Administrator upowaznia Przetwarzajacego do udzielenia ww. polecen;

g) prowadzi¢ ewidencje o0s6b upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych
przetwarzanych;

h) udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw przez Administratora oraz Przetwarzajacego, o ktorych mowa w art. 28 RODO;

i) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny
organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek

postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym Przetwarzania Danych

Osobowych przez Przetwarzajgcego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu

dotyczagcym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Przetwarzajgcego, a takie o

wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych przez

Przetwarzajgcego, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy (bezterminowo) Danych Osobowych

oraz sposobdéw ich zabezpieczenia, oraz zobowigzuje sie zapewnié, aby osoby majgce dostep do

Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy

bezterminowo.

Przetwarzajgcy nie bedzie kopiowac, powielac¢ lub w jakikolwiek sposdb rozpowszechniaé Danych
Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania
postanowien Regulaminu powierzenia.
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5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie informowac¢ Administratora, jezeli zdaniem
Przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisdw o ochronie
danych.

AUDYT PRZETWARZAJACEGO

Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych
Osobowych wynikajgcych z RODO oraz Regulaminu powierzenia przez Przetwarzajgcego, poprzez
prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.
Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Przetwarzajgcego w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Audyty lub inspekcje, o ktédrych mowa w
zdaniu poprzedzajgcym, mogg by¢ przeprowadzane przez audytoréw zewnetrznych upowaznionych
przez Administratora.

Administrator lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny uprawniony jest do kontrolowania
przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych w szczegdlnosci poprzez zgdanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez Przetwarzajgcego Danych Osobowych lub dokonywanie
kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe.

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Administratora dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych
pracownikéw Administratora lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Administratora.

ODPOWIEDZIALNOSC STRON

Przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub osdb trzecich w wyniku
Przetwarzania Danych Osobowych dokonanego przez Przetwarzajacego, a niezgodnego z
Regulaminem powierzenia.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajgcego postanowien
Regulaminu powierzenia, Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach
ogolnych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin powierzenia wchodzi w zycie z dniem 2023.09.01.

Postanowienia niniejszego Regulaminu powierzenia majg zastosowanie takze do wczesniejszych
czynnos$ci podjetych pomiedzy Stronami oraz zastepujg wszystkie wczesniejsze umowy,
porozumienia i ustalenia dotyczgce ochrony Danych Osobowych pomiedzy Stronami.

Po zakonczeniu sSwiadczenia ustug zwigzanych z Przetwarzaniem Przetwarzajacy zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od zakonczenia przetwarzania dokonywanego w
oparciu o niniejszy Regulamin powierzenia.

Wszelkie zmiany Regulaminu powierzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nie uregulowanych Regulaminem powierzenia majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy RODO.

Sadem wtasciwym miejscowo dla rozstrzygania spordw powstatych na gruncie Regulaminu
powierzenia jest sad wiasciwy dla siedziby Administratora.
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