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REGULAMIN 

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

(JEDNOSTKA OŚWIATOWA – CPKZ) 

 

1. DEFINICJE  

W przypadku użycia w Regulaminie niniejszych pojęć nadaje im się następujące znaczenie: 

1) Administrator – wrocławska jednostka oświatowa, do której uczęszcza lub w której jest zatrudniony 

Użytkownik Platformy; 

2) Użytkownik Platformy - uczniowie, nauczyciele i pracownicy wrocławskich jednostek oświatowych; 

3) RODO  - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1); 

4) Dane Osobowe – dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, tj. wszelkie informacje dotyczące 

zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej; 

5) Przetwarzający – Centrum Placówek Kształcenia Zawodowego we Wrocławiu; 

6) Przetwarzanie – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub 

zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 

usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO; 

7) Regulamin powierzenia – niniejszy regulamin; 

8) Strona – Administrator albo Przetwarzający. 

 

2. OŚWIADCZENIA STRON 

Strony oświadczają, co następuje: 

1) Strony oświadczają, że niniejszy Regulamin powierzenia został sporządzony w celu wykonania 

obowiązków, o których mowa w art. 28 RODO w związku z funkcjonowaniem Wrocławskiej Platformy 

Edukacyjnej.  

2) Administrator oświadcza, iż jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) 

RODO, tj. podmiotem, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania 

Danych Osobowych  

3) Przetwarzający oświadcza, iż dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym 

personelem, co umożliwia mu prawidłowe wykonanie postanowień Regulaminu powierzenia, w tym 

zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych, aby przetwarzanie spełniało wymogi RODO. 
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4) Przetwarzający oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8) RODO, co 

oznacza, że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu Administratora. 

 

3. PRZEDMIOT I CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA  

3.1. Administrator powierza Przetwarzającemu do przetwarzania Dane Osobowe, a Przetwarzający 

zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Regulaminem powierzenia.  

3.2. Regulamin obowiązuje przez czas funkcjonowania Wrocławskiej Platformy Edukacyjnej oraz 

wykonania wszystkich zobowiązań wynikających z Regulaminu powierzenia. 

 

4. CELE I PODSTAWOWE ZASADY PRZETWARZANIA 

4.1. Przetwarzający może przetwarzać Dane Osobowe wyłącznie w zakresie i celach przewidzianych w 

Regulaminie powierzenia. 

4.2. Celami przetwarzania Danych Osobowych jest przechowywanie Danych Osobowych zamieszczonych 

na Platformie przez Użytkowników Platformy, które są związane z wykorzystywaniem narzędzi 

edukacyjnych. 

4.3. Zakres przetwarzanych przez Przetwarzającego Danych Osobowych na podstawie Regulaminu 

powierzenia obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 

a) uczniowie, 

b) nauczyciele/pracownicy wrocławskich jednostek oświatowych, 

c) pozostałe osoby, których Dane Osobowe zostaną zamieszczone na Platformie przez 

Użytkowników Platformy. 

4.4. Zakres przetwarzanych przez Przetwarzającego Danych Osobowych na podstawie niniejszej Umowy 

obejmuje następujące rodzaje Danych Osobowych: 

a) uczniowie: imię, nazwisko, nazwa konta (login), adres e-mail, nazwa jednostki oświatowej, 

do której uczęszcza uczeń, klasa (oddział), zdjęcie (awatar), 

b) nauczyciele/pracownicy wrocławskich jednostek oświatowych: imię, nazwisko, nazwa konta 

(login), adres e-mail, miejsce pracy, zdjęcie (awatar), 

c) w przypadku pozostałych osób: imię, nazwisko, adres e-mail, miejsce pracy 

d) oraz pozostałe informacje zamieszczone przez Użytkowników Platformy, które są związane z 

wykorzystywaniem narzędzi edukacyjnych m.in.: 

o wizerunek i głos udostępniany w czasie rzeczywistym za pośrednictwem transmisji 

audiowizualnej,  

o treści wytworzone lub udostępnione z wykorzystaniem funkcjonalności narzędzia 

informatycznego np. opinie nauczyciela o uczniu, zadania domowe; 

o metadane wytworzone w związku z korzystaniem z narzędzia edukacyjnego (np. 

informacja o miejscu i czasie ostatniego logowania do aplikacji). 

4.5. Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania Danych Osobowych w sposób stały. Przetwarzający 

będzie w szczególności wykonywał następujące operacje dotyczące powierzonych Danych 

Osobowych: zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, przechowywanie, modyfikowanie, przeglądanie, 

wykorzystywanie (do celów wskazanych w pkt 4.2. powyżej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie 

z przepisami prawa, postanowieniami Umowy lub na polecenie Administratora, ograniczanie 

przetwarzania, usuwanie, niszczenie. Dane Osobowe będą przez Przetwarzającego przetwarzane w 

formie elektronicznej w systemach informatycznych. 
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4.6. Przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) 

RODO uważa się Regulamin powierzenia. Zmiana sposobu przetwarzania wymaga zmiany 

Regulaminu powierzenia w trybie określonym w punkcie 8 Regulaminu powierzenia. 

 

5. SZCZEGÓŁOWE ZASADY PRZETWARZANIA ORAZ OBOWIĄZKI PRZETWARZAJĄCEGO 

5.1. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Przetwarzający przestrzega zasad wskazanych w 

Regulaminie powierzenia oraz w RODO, w szczególności zobowiązuje się: 

a) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych 

spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne i 

organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o których mowa w art. 32 RODO; 

b) umożliwiać Administratorowi, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków 

technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby przetwarzanie 

toczyło się zgodnie z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Administratora są one 

niewystarczające do tego, aby zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych 

powierzonych Przetwarzającemu; 

c) pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO; 

w szczególności, Przetwarzający zobowiązuje się przekazywać Administratorowi informacje oraz 

wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczania danych osobowych, 

przypadków naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiadamiania o tym organu 

nadzorczego lub osób, których dane osobowe dotyczą, przeprowadzenia oceny skutków dla 

ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i 

wdrożenia zaleceń organu;  

d) przekazywać Administratorowi, w ciągu 36 godzin od wykrycia zdarzenia, informacje o 

naruszeniu ochrony powierzonych Przetwarzającemu Danych Osobowych, w tym informacje 

niezbędne Administratorowi do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, 

o którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO; 

e) pomagać Administratorowi, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz na 

podstawie odrębnych ustaleń, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, 

których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III RODO; 

f) zapewnić by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Przetwarzającego, która ma dostęp 

do Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Administratora; niniejszym 

Administrator upoważnia Przetwarzającego do udzielenia ww. poleceń; 

g) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych 

przetwarzanych; 

h) udostępnić Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków przez Administratora oraz Przetwarzającego, o których mowa w art. 28 RODO; 

i) stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny 

organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania danych 

osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO. 

5.2. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania Danych 

Osobowych przez Przetwarzającego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do Przetwarzającego, a także o 
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wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych przez 

Przetwarzającego, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy.  

5.3. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy (bezterminowo) Danych Osobowych 

oraz sposobów ich zabezpieczenia, oraz zobowiązuje się zapewnić, aby osoby mające dostęp do 

Przetwarzania Danych Osobowych zachowały je oraz sposoby zabezpieczeń w tajemnicy 

bezterminowo. 

5.4. Przetwarzający nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych 

Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 

postanowień Regulaminu powierzenia.  

5.5. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem 

Przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 

danych. 

 

6. AUDYT PRZETWARZAJĄCEGO 

6.1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych 

Osobowych wynikających z RODO oraz Regulaminu powierzenia przez Przetwarzającego, poprzez 

prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych. 

6.2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Przetwarzającego w zakresie 

zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa w 

zdaniu poprzedzającym, mogą być przeprowadzane przez audytorów zewnętrznych upoważnionych 

przez Administratora. 

6.3. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny uprawniony jest do kontrolowania 

przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych w szczególności poprzez żądanie udzielenia 

informacji dotyczących przetwarzania przez Przetwarzającego Danych Osobowych lub dokonywanie 

kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe. 

6.4. Przetwarzający jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Administratora dotyczących zasad 

przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych 

osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upoważnionych 

pracowników Administratora lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez Administratora.  

 

7. ODPOWIEDZIALNOŚĆ STRON 

7.1. Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich w wyniku 

Przetwarzania Danych Osobowych dokonanego przez Przetwarzającego, a niezgodnego z 

Regulaminem powierzenia. 

7.2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Przetwarzającego postanowień 

Regulaminu powierzenia, Przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania na zasadach 

ogólnych. 

 

8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

8.1. Niniejszy Regulamin powierzenia wchodzi w życie z dniem 2023.09.01. 

8.2. Postanowienia niniejszego Regulaminu powierzenia mają zastosowanie także do wcześniejszych 

czynności podjętych pomiędzy Stronami oraz zastępują wszystkie wcześniejsze umowy, 

porozumienia i ustalenia dotyczące ochrony Danych Osobowych pomiędzy Stronami. 

8.3. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z Przetwarzaniem Przetwarzający zależnie od decyzji 

Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące 
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kopie niezwłocznie, nie później niż w  ciągu 14 dni od zakończenia przetwarzania dokonywanego w 

oparciu o niniejszy Regulamin powierzenia. 

8.4. Wszelkie zmiany Regulaminu powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

8.5. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem powierzenia mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz przepisy RODO. 

8.6. Sądem właściwym miejscowo dla rozstrzygania sporów powstałych na gruncie Regulaminu 

powierzenia jest sąd właściwy dla siedziby Administratora. 

 

 

 

 


